Zakladni skola Cercany, Sokolskd 180, 257 22 Cercany, okres Benesov
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Vnitrni rad skolni druziny

Skolni druzina

Cinnost $kolni druZiny je uréena prednostné pro G&astniky prvniho stupné ZS, pro pfipravnou a
specidlni tfidu zakladni skoly, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné denni dochdzce.

Vnitfni fad plati pro vSechny ucastniky i jejich zakonné zastupce.
Kapacita skolni druziny je 190 ucastnik(, rozdélenych do osmi smisenych oddéleni.

V souladu s § 30 odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisl, a v souladu s provadécimi
pravnimi pfedpisy pro zajmové vzdélavani, zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni, je pro Zakladni skolu Cercany, Sokolska 180, vydan tento vnit¥ni fad SD.

O pfijeti Ucastnika do $kolni druziny (dale jen SD) rozhoduje feditel $koly na zékladé pisemné
prihlasky, kterou zdkonni zastupci fadné vyplnénou odevzdaji vychovatelce. Bez vyplnéné a
odevzdané prihlasky nelze tcastnika do SD pfijmout.

Soucasti prihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupct o dochazce Gcastnika do SD (za pfichod je

povazovana doba dle konce vyucovani, odchod stanovi zakonni zastupci pfimo v pfihlasce). Zaroven

zakonni zastupci uvadéji seznam osob, které mohou U&astnika ze SD vyzvedavat (tzv. zplnomocnéni k
vyzvedavani ucastnika). Poskytuji také informace o zdravotnim stavu Ucastnika, telefonické spojeni a

dalsi dalezité udaje.

V ptipadé, Zze béhem skolniho roku dojde ke zménam (napf. zména zdravotniho stavu, trvalého
bydlisté apod.), jsou rodice povinni vychovatelku o téchto skutecnostech informovat.

V oblasti ochrany osobnich tdajd postupujeme v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 (GDPR) a se zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tGdaju.

Poslani skolni druziny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistupert mezi vyukou ve $kole a vychovou v
rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji odliduji od $kolniho
vyucovani. Hlavnim posldnim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti a odpocinku Gcastnika.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti tcastnikl a jejich zakonnych zastupct ve skole nebo
Skolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahtl s pedagogickymi pracovniky

1.1 Uéastnici maiji pravo:
e naochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili,
e navzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani a naboZenstvi,
e naodpocinek a dodrZovani zakladnich psychohygienickych podminek,
e byt seznameni se vSemi predpisy vztahujicimi se k jejich pobytu a ¢innosti v druZing,

e byt sezndmeni s vnitfnim fadem SD a s riziky moznych traz( v SD,



Ucastnit se vSech akci Skolni druZiny,

od nékterych odstoupit nebo se nezucasthovat spoleénych aktivit a domluvit se s
vychovatelkou na jiné ¢innosti,

na odpocinek a volny ¢as,
na ochranu pred fyzickym nebo psychickym nasilim,
na poskytnuti pomoci v pfipadé, ze se ocitnou v nesndazich,

vhodnym zplsobem vyjadfit své nazory.

2.1 Zakonni zastupci ucastnika maji pravo:

vytvaret pfipominky a podnéty k praci Skolni druZiny a vychovatelky, castnit se akci
poradanych SD,

informovat se u vychovatelky o chovani svého ditéte,

byt sezndmeni s Vnitinim fadem SD.

3.1 Uéastnici jsou povinni:

radné dochazet do skolského zatizeni,

dodrZovat Vnitini fad Skolni druziny a Skolni jidelny, predpisy a pokyny Skoly a Skolského
zafizeni k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikil skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu s pravnimi
predpisy a Skolnim nebo vnitfnim fadem,

chovat se slusné a ohleduplné k dospélym i jinym Zakam Skoly, dbat pokyni pedagogickych a
provoznich pracovnikd,

chovat se tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych osob.

4.1 Zakonny zastupce ucastnika je povinen:

doloZit dvody nepfitomnosti Ucastnika v den jeho nepfitomnosti,

zajistit, aby Ucastnik Fadné dochazel do SD,

dodrZovat terminy plateb za pobyt G¢astnika v SD,

na vyzvani feditele Skoly a vychovatelky se osobné zucastnit projednani zavaznych otdzek
tykajicich se chovani zaka,

pisemné informovat (v pfihla$ce do SD) $kolni druZinu o zdravotnim stavu Uéastnika, zejména
o alergiich Ci precitlivélosti na urcité latky (napf. dezinfekéni prostredky, l1éCiva, potraviny
apod.), tyto informace jsou nezbytné pro zajisténi bezpecnosti ditéte pfi béZzném provozu a
oSetfeni drobnych poranéni, jakékoli zmény je zakonny zastupce povinen neprodlené
oznamit.

5.1 Prava pedagogickych pracovnikt

na zajisténi podminek potrebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nebo psychickym natlakem ze strany Gcastnik(l i zakonnych zastupcd,



e aby nebylo do jejich pfimé pedagogické praxe zasahovadno v rozporu s pravnimi predpisy,

e navyuZivani metod, forem a prostredku dle svého uvazeni v souladu s cili vzdélavani a
vychovné Cinnosti,

e na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

6.1 Povinnosti pedagogickych pracovniki
e vykondvat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,
e chranit a respektovat prava Ucastnika,
e chranit bezpeci a zdravi Ucastnika a prfedchdazet formam rizikového chovani,
e vytvdret pozitivni a bezpecné klima pfi vSech ¢innostech ve Skolni druzing,
e zachovévat mléenlivost a chranit pred zneuZitim osobni Udaje ucastnikd,

e poskytovat Ucastnikovi a zakonnému zastupci Ucastnika informace spojené s vychovou a
vzdélavanim ve SD.

Kazdy pedagogicky pracovnik ve $kolni druziné je povinen ve smyslu evropského natizeni GDPR
zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu
Ucastnikd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz ptisel do styku. Je povinen bezpecné Udaje ukladat a chrénit je pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat nikomu neopravnéné Udaje, pokud na né nemaji narok, a
nepotifebné Udaje vyfazovat a dale nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim skolni druziny

Ranni druzina:
6:25-7:55 hodin

Odpoledni druzina: 11:35-17:05 hodin

Oddéleni $kolni druZiny pro Zaky SD 1, SD 2 a SD 3 se nachazeji v budové SD vedle ZS, tzv. domecku.
Pro #4ky SD 4,5D 5, SD 7 a SD 8 jsou oddéleni v budové ZS na 1. stupni v pfizemi budovy koly (vchod
z ulice Komenského) a pro Géastniky SD 6 rovnéz v budoveé $koly (PT) —vchod k jidelné.

Ranni provoz gkolni druziny probiha v budové SD, tzv. domecku, pro viechny uéastniky. Odpoledni
provoz $kolni druZiny probihd jak v hernach budovy SD, tak v u¢ebndach prvniho stupné a PT. Rodice
obdrzi informaci, do jakého oddéleni bude jejich dité zarazeno.

Vychovatelky vzdy kontroluji, kdo si pro Ucastniky prisel a zda to odpovida zapisu ve zplnomocnéni. V
1.-3. oddéleni (DOMECEK) je zaveden kamerovy systém.

Pro akutni potfebu komunikace plati telefonni ¢isla:

770 131 441 - vedouci vychovatelka

773 195 880 — telefon v kancelafi v budové SD (domecku)
723 781 420 — oddéleni ve Skole

DruZina je rozdélena do vékové smiSenych oddéleni. Kazdé oddéleni je naplnéno nejvyse do poctu 30
Ucastnik(l, nejméné 20 ucastnikd. Na vychazkach po béznych trasach v okoli Skoly s béZznym provozem



je maximalni pocet 25 ucastnik(. Pfi organizacné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna
vedouci vychovatelka s feditelem skoly pfedem organizacni zajisténi akce, v€etné poctu
doprovazejicich osob.

Do skolni druziny jsou prednostné pfijimani ucastnici 1.—3. ro¢niku, U¢astnici pfipravné tfidy a
specialni tfidy. Ucastnici 4. ro¢niku jsou pfijimani pouze v pfipadé volné kapacity SD dle ,Kritérii pro
prijeti ucastnika do Skolni druziny”.

Skolni druZina nezarucuje zafazeni déti ze stejné tiidy ani sourozencl do spole¢ného oddéleni. O
zarazeni ditéte do konkrétniho oddéleni rozhoduje Skolni druZina s ohledem na kapacitu jednotlivych
oddéleni a organizaéni a provozni moznosti SD.

Kazdy ucastnik navstévujici Skolni druZinu musi mit radné vyplnénou a zakonnym zdstupcem
podepsanou pfihlasku s vyznacenym odchodem ze $kolni druZiny, s telefonnim cislem pro kontakt s
rodi¢i a iUdajem o zdravotni pojistovné.

Za Ucastniky prihlasené k pravidelné denni dochdzce se povazuji déti navstévujici druzinu alespon
Ctyti dny v tydnu po dobu péti po sobé jdoucich mésicl.

Vyzvedavani ucastnika ze skolni druZiny a omluveni nepfitomnosti

Mimoradny odchod v jiném ¢ase, neZ je uveden v prihlasce, je mozny vyhradné na zédkladé pisemné
Zadosti (datum, hodina, prevzeti pIné pravni odpovédnosti a podpis). Pfedtisténé omluvenky si
mohou rodice vyzvednout ve SD nebo si je vytisknout z webovych stranek SD.

Déle doporuéujeme rodi¢m vyuzivat k ozndmeni nepfitomnosti $kolni informaéni systém BAKALARI.
Na zékladé zpravy v systému vychovatelka Ucastnika uvolni.
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Ucastniky neni mozné uvolnit na zidkladé telefonické zadosti ani prostfednictvim e-mailové zpravy.

Zajem o provoz SD v dobé prazdnin

(podzimnich, pololetnich, jarnich a velikonoénich) se rovnéz zjistuje prostfednictvim systému Bakalafi.
Zakonni zastupci svij zajem potvrdi u vedouci vychovatelky vyplnénim pFihlagky. O provozu SD
rozhoduje feditel Skoly a je uréovan poctem pfihlasenych Gcastnikl. Rozhodnuti je vyvéseno ve skole
a také na webovych strankach skoly.

Ranni skolni druzZina

Zakonni zastupci doprovézeji Ucastniky pouze k vchodovym dvefim budovy SD. Dvefe do budovy
oteviraji vychovatelé SD. Uastnici vstupuji do $atny SD samostatné. Své svriky a obuv odkladaji v
$atné SD. Véci by mély byt podepséany pro pfipad zdmény. Ranni druZina probiha pouze v budové SD
(domecku). Vychovatelé po skon&eni ranni SD doprovézeji u¢astniky do $aten ZS.

Odpoledni skolni druzina

Ucastnici odchazeji ihned po skon&eni vyucovani do $aten $koly a poté s vychovatelkami na obéd dle
organizace stravovani v jednotlivych oddélenich.

Po obédé prechazeji Ucastnici spole¢né s vychovatelkou do svého oddéleni, kde probiha odpocinkova,
zajmova a vychovné-vzdélavaci ¢innost.

Ucastnici odchazeji ze gkolni druziny v dobé uvedené na pfihlaéce nebo si je vyzvedavaji zakonni
zastupci i osoby jimi povérené k vyzvedavani.



Udastnici odchazejici samostatné jsou pouéeni o bezpeénosti pfi odchodu z oddéleni do $atny a z
budovy skoly.

Vychovatelka eviduje dochazku jednotlivych Gcastnik( a za dochazku ucastnikl do svého oddéleni
odpovida. U¢astnik nesmi opustit SD bez svoleni vychovatelky.

Zajmové krouiky nejsou soucasti prace SD. Po tuto dobu nese za Uéastnika pravni odpovédnost
vedouci krouzku, ktery si U€astniky vyzveddva z oddéleni a rovnéz je po skonéeni pfivadi zpét a
predava vychovatelce. Pokud se tcastnik z krouzku nevraci do SD, musi rodi¢e tuto skute¢nost uvést v
prihlasce nebo ji predem nahlasit. Dochazka do skolni druziny a zajmovych krouzkd je po prihlaseni a
prijeti ucastnika do Skolni druZiny povinna.

Po obé&dé probihd odpocinkova a vychovné-zdjmova ¢innost. V rdmci SD je dodrzovdn pitny rezim.
Ucastnikiim je umoznéno konzumovat donesené népoje dle vlastni potfeby. Vychovatelka dba na
dodrzovani pitného rezimu Ucastnika. K dispozici je rovnéz barel s ndpoji, kde si ucastnici mohou
doplnit své lahvicky.

V 15:45 hodin jsou vichni Gcastnici, ktefi jesté neopustili SD, umisténi do budovy SD — 2. oddéleni
(domecek).

U¢astnici si ve $kolni druZiné rozvijeji své znalosti a dovednosti a svym jednanim a chovénim
nenarusuji prlibéh vychovné-vzdélavaciho procesu.

Ucastnik se ve $kolni druZiné chova slu$né k dospélym i k jinym zakam skoly, dba pokynii
vychovatelek, pedagogti a provoznich pracovnikii $koly a dodrzuje fad SD. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi své ani jinych osob.

Do skolni druZiny nosi Ucastnici vhodné obleceni, obuv pro vychazky a odpoledni svacinu. Pfevleceni
neni z hygienickych déivod( mozné ponechévat v $atné SD.

Zajmovou c¢innost Ucastnik( ve skolni druziné organizuje vychovatelka dle mési¢niho planu zajmovych
¢innosti. Tyto plany zcela respektuji individualni schopnosti a dovednosti jednotlivych Gcastnika. Pri
pldnovani C¢innosti bere vychovatelka vzdy v Gvahu aktudlni situaci ve Skolni druziné a pfihlizi k
momentdlnimu stavu pocasi.

Uéastnik je povinen Fidit se pokyny vychovatelky. N&ktefi U¢astnici s podplirnym opatienim vyuzivaji
po ¢asteénou dobu svého pobytu ve SD asistenci pedagoga.

Ucastnici mohou v ramci vychovné-vzdéldvaciho procesu navétévovat i jind oddéleni SD a vyuZivat
dal$i prostory ZS (t&locviénu, kuchyriku, u€ebny s interaktivnimi tabulemi, pozemek $koly apod.).

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikl a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Ucastnici $kolni druziny se fidi Skolnim Fadem, Vnitfnim fadem $kolni druZiny a bezpe¢nostnimi
predpisy, se kterymi byli sezndmeni.

Ucastnici jsou pravidelné upozorfiovani na bezpeénost a vhodné chovani ve SD.

Ve SD je zakazano pouzivani mobilnich telefon(, chytrych hodinek a pofizovéni audiovizualnich
zaznam( v prostorach SD. Uéastnik je povinen chranit své zdravi, zdravi spoluzaka i ostatnich osob a
dodrzovat stanovena hygienicka opatfeni.

V pripadé naznaku onemocnéni vychovatel neprodlené kontaktuje zakonného zastupce ucastnika.
Bez védomi vychovatelky tcastnik neopousti oddéleni.



Z bezpecnostnich divod(l ma ucastnik zakazano manipulovat s okny a elektronickymi pfistroji.

Udastnici jsou seznamovani s prevenci socidlné patologickych jevi, s projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili a s projevy Sikany — skolni druzina spolupracuje se Skolnim metodikem
prevence.

Vychovatelky dbaji na vychovu ke zdravému Zivotnimu stylu.
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zastupci a feditelem skoly. V pripadé, ze ucastnik soustavné porusuje kdzen a poradek a svym
chovanim ohroZuje své zdravi nebo zdravi ostatnich Ucastnikl, mGze feditel rozhodnout o vylouceni
74ka ze SD. O téchto skutegnostech jsou zakonni zastupci G¢astnika informovani a nasledné pisemné
vyzvani k navstévé Skoly. Na zakladé jednani za Gcasti feditele Skoly, vedouci vychovatelky a
zdkonného zastupce ucastnika muze reditel rozhodnout o dalSim postupu, popfipadé i o vylouceni
Ucastnika ze Skolni druZiny. O rozhodnuti jsou zakonni zdstupci Ucastnika informovani pisemné.

Ucastnik, ktery ziistane ve 5D po skonéeni jejiho provozu, se posuzuje jako dité vyzaduijici
okamiitou pomoc. Vychovatelka informuje zakonné zastupce.

Pokud se zakonného zastupce nepodafi kontaktovat a jsou vy€erpany i dalsi zakonnym zdstupcem
uvedené kontakty, informuje vychovatelka feditele Skoly a ten rozhodne o dalSim postupu.

Nevolnost nebo poranéni ucastnik neprodlené hlasi vychovatelce.

V ptipadé urazu vychovatelka zajisti jeho oSetfeni. Pokud to zranéni vyzaduje, zajisti ihned lékafskou
pomoc. Vychovatelka informuje zdkonné zastupce a Uraz zaeviduje do knihy Grazd. V knize trazl se
eviduje kazdy Uraz G&astnika, ke kterému doslo pfi mimogkolni ¢innosti ve SD.

Vychovatelka dohlizi na dodrZzovani hygienickych navyk( po dobu celého provozu skolni druziny. Pfi
zhorseni zdravotniho stavu Ucastnika (napf. zvySena teplota) vychovatelka informuje zakonného
zastupce ucastnika a vyzve jej k osobnimu prevzeti Ucastnika.
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Vychovatelka chrani ucastniky pfed vSemi formami zneuzivani a pred kontaktem s navykovymi a

psychotropnimi latkami. Vychovatelka chrani ucastniky pred fyzickym nebo psychickym nasilim,
nedbalym zachazenim a pfed socidlné patologickymi jevy.

4. Podminky zachazeni s majetkem 3kolni druziny ze strany Géastnika SD

Ucastnici dbaji na pofadek a hezké prostiedi svych oddéleni a $etrné zachdzeji s hrami, hrackami a
vybavenim t¥id. U¢astnici jsou povinni chovat se tak, aby nedochazelo k poskozeni majetku $kolni
druziny ani majetku jinych osob.

Ucastnik nenosi do druZiny cenné véci, vétsi obnos penéz ani nepatfi¢né predméty a hracky, které by
mohly ohrozit kdzefi nebo bezpe&nost jeho i ostatnich Géastnik(. Skola neodpovida za ztratu cennych
predmétl (Sperky, mobilni telefony, hodinky apod.).

Kazdé poskozeni nebo zavadu ucastnik neprodlené hlasi vychovatelce. Za vypUjcené knizky,
sportovni nacini, didaktické pomucky ¢i hracky odpovida ucastnik nebo skupina, ktera si véci zapujcila.
Svévolné poskozeni, v pfipadé, Ze nebude zjistén pachatel, nahradi ten, kdo si véci vypUjcil.

Odpadky ucastnici odhazuji zdsadné do odpadkovych kosu.
5. Uplata za $kolni druzinu

Mésiéni poplatek za SD €&ini 200 K&.



Céstka je strhavana mési¢né ze SKOLNi ONLINE POKLADNY.
Platba za obdobi zafi—leden ¢ini 1 000 K¢.
Platba za obdobi Unor—cerven ¢ini 1 000 K¢.

Uplata se tcastnikovi pomérné snizi, pokud je v kalendafnim mésici provoz SD omezen po dobu delsi
nez 5 dna.

Veskeré podklady k platbé obdrzi zdkonny zastupce tcastnika SD zac¢atkem $kolniho roku. Odhlasovani
Ucastnika ze SD musi byt vychovatelce predano pisemnou formou. Pfi odhlageni ze SD béhem
zapocatého mésice se zbyvajici ¢astka za tento mésic nevraci.

Vysi uplaty stanovi zfizovatel, tedy obec.

0d 1. 10. 2025 muze feditel Gcastnikovi snizit vysi Uplaty nebo jej od Uplaty osvobodit, pokud:

Ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je prijemcem ddvky statni socidlni pomoci, jejiz soucasti
je slozka na Zivobyti, nebo je ¢lenem domdacnosti tohoto pfijemce,

e je clenem domacnosti, které se poskytuje ddvka statni socidlni pomoci, jejiz soucasti je bonus
na dité,

e Ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach,

e Ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na pfispévek na thradu potreb ditéte podle
zakona o socidlné-pravni ochrané déti a tuto skute¢nost prokaze fediteli skoly.

Tuto skute€nost musi zakonny zastupce prokazat rediteli Skoly.

Uplata za SD je splatna pfedem. Pokud neni uhrazena, m@ze feditel $koly rozhodnout o pfipadném
vylouceni Ucastnika ze zajmového vzdélavani.

Vychovatelky SD vedou pfedepsanou dokumentaci:

a) prihlasky

b) zplnomocnéni k vyzvedavani ucastniki

c) prehled vychovné-vzdélavaci prace

d) dochazkovy sesit

e) mésicni plan a rocni plan

S Vnitfnim fadem SD jsou Géastnici seznameni pfi prvnim nastupu do SD. Vychovatelka provede o
seznameni zapis do knihy vychovné-vzdélavaci prace.

Zakonni zastupci uéastnika SD vyplni pFihlasku k zapisu a svym podpisem stvrzuji, Ze se seznamili s
Vnitinim fadem SD. Vnitini fad Skolni druZiny je k dispozici na webovych strankach $koly a SD a je
rovnéz vyvésen v budové skolni druZiny.
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